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V souladu se zněním zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním , základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, vydávám řád školní družiny:
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I. PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ A JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY

A. PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ
1. Žáci mají právo:

- na školské služby podle školského zákona
2. Další práva žáků:

a) Žáci mohou nosit (se souhlasem zákonných zástupců) do školní družiny (dále jen ŠD) drobné předměty např. hračky vhodné pro hru. Za tyto předměty si odpovídá žák.

b) Žáci mají právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, mají právo na vzdělání a svobodu  myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek, mají právo být seznámeni se všemi předpisy se vztahem k jejich pobytu a činnosti ve  ŠD.

3. Žáci jsou povinni:

a) Dodržovat vnitřní řád ŠD, řády odborných učeben, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni.

b) Plnit pokyny pedagogických i nepedagogických pracovníků školy a pokyny školy vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem ŠD.

c) Pohybovat se jen v prostoru, který k činnosti určí pedagogický pracovník.

4. Žáci jsou dále povinni:

a) Chovat se slušně k dospělým a ostatním žákům školy.

b) Chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje, ani jiných osob.

c) Zacházet s vybavením ŠD šetrně, udržovat třídu i ostatní prostory školy v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením. Úmyslné poškození bude projednáno se zákonnými zástupci a bude dohodnut způsob náhrady.

d) Každý úraz, poranění či nehodu svou  nebo spolužáka, k níž dojde během pobytu ve školní budově nebo mimo budovu  při akci pořádané školou hlásit ihned vyučujícímu, nebo pedagogickému dozoru.

e) Chránit své zdraví i zdraví spolužáků. Žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé. Je zakázáno nosit, držet, distribuovat a zneužívat návykové látky (drogy, alkohol, cigarety apod.) v prostorách školy. Dále je zakázáno nosit do ŠD předměty (např. zábavnou pyrotechniku, tiskoviny), které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost žáka nebo jiných osob.

f) Respektovat osobní svobodu ostatních žáků a chovat se k sobě navzájem ohleduplně. Agresivitu, hrubé žertování nebo šikanu jinými dětmi okamžitě ohlásit vychovatelům nebo ředitelce školy. Jméno žáka nebude ostatním  žákům  sděleno. Ke sdělení mohou využít schránku důvěry umístěnou v 1.poschodí školy.

5. Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy se vždy považují za závažné porušení povinností stanovených školským zákonem.
B. PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ DĚTÍ A JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY
 a) všichni pracovníci školy a děti školy se vzájemně respektují, dbají na vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností

 b) všichni pracovníci školy a děti školy dbají o dodržování základních pravidel slušného chování a pravidel slušné a zdvořilé komunikace

 c) všichni pracovníci školy a děti školy dbají na udržování pořádku a čistoty ve všech prostorách školy

 d) vyzve-li ředitel školy nebo vychovatelka ŠD zákonného zástupce k osobnímu projednání závažných otázek týkajících se dítěte, konzultuje termín schůzky se zákonným zástupcem a ten je povinen se schůzky zúčastnit
 e) dítě zdraví pracovníky školy srozumitelným odpovídajícím pozdravem, ten dítěti na pozdrav odpoví
 f) rodiče a další návštěvníci do učeben školní družiny nevstupují z hygienických důvodů
 g) za cenné věci, vyšší finanční obnosy a hračky, které si děti přinesou svoje vlastní (mají je pod osobní kontrolou), školní družina neručí

h) vychovatelé věnují individuální péči dětem z málo podnětného prostředí, dětem se zdravotními problémy a specifickými poruchami učení či chování; při činnostech zohledňují výsledky lékařských vyšetření, zpráv a doporučení školského poradenského zařízení a sdělení rodičů o dítěti

 i) zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky dítěte vůči pracovníkům družiny nebo ostatním dětem se vždy považují za závažné porušení povinností stanovených tímto řádem, a je to důvod pro vyloučení z ŠD

 j) zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody; sledují zdravotní stav dětí a v případě náhlého onemocnění dítěte informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého dítěte; nemocné dítě může být odesláno k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby; při úrazu poskytnou dítěti nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření dítěte lékařem, úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře; ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dozvěděl první

C. PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ
1. Vychovatelé zajišťují přihlašování a odhlašování žáků, předávání informací rodičům,

vyřizování námětů a stížností.

2. Zákonní zástupci mohou řešit problémy, požadavky, které se vztahují k ŠD v dohodnutém termínu – nejlépe před a po přímé práci s žáky. V ojedinělých případech v době přímé práce s žáky a to tak, aby nenarušovali probíhající činnosti žáků.

3. Zákonní zástupci jsou povinni dodržovat uvedené časy odchodů žáků v přihlášce do ŠD.
4. Zákonní zástupci jsou povinni platit úplatu za školské služby ve ŠD dle směrnice školy.

II. VŠEOBECNÉ USTANOVENÍ 

1. 
Činnost školní družiny 

1.1.
 Družina poskytuje zájmové vzdělávání žáků školy. 

1.2.
 Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování. Po projednání se zřizovatelem může ředitel školy přerušit činnost družiny v době školních prázdnin. 

1.3 
Družina může vykonávat činnosti pro žáky, nebo žáky a jejich zákonné zástupce, i ve dnech pracovního volna. 

1.4 
Družina organizuje zájmové vzdělávání především pro žáky  přihlášené k pravidelné denní docházce. 

1.5 
Činnost družiny se uskutečňuje 
- 
příležitostnou výchovou, vzdělávací, zájmovou a tématickou rekreační činností 
- 
pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností, 
- 
využitím otevřené nabídky spontánních činností. 

1.6. 
Družina umožňuje účastníkům odpočinkové činností a přípravu na vyučování. 

III. ORGANIZACE A PROVOZ ŠKOLNÍ DRUŽINY 

1. 
Přihlašování, odhlašování žáka 

1.1. 
Žáka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněného zápisového lístku s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka z družiny - přihlášky eviduje vedoucí vychovatelka. 

1.2. 
O přijetí žáka k činnosti školní družiny rozhoduje ředitel školy na základě vyplněných náležitostí v písemné přihlášce a kritérií pro přijetí (zaměstnanost obou rodičů, upřednostnění dětí z neúplných rodin, celotýdenní docházka v plném režimu). 

1.3. 
Činnost školní družiny je určena přednostně pro žáky nižších ročníků. 

1.4. 
Činností družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazeni do družiny, pokud se v nich neúčastní plný počet zařazených žáků stanovený pro oddělení. 

1.5. 
Odhlášení žáka z docházky do činností školní družiny (dále jen ŠD) oznámí rodiče písemnou formou vedoucí vychovatelce ŠD. 

1.6. 
O vyloučení z docházky do ŠD rozhodně ředitel školy na základě návrhu vychovatelky ŠD a po projednání v pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitel školy rodičům žáka písemně s patřičným zdůvodněním. 

2. 
Provoz školní družiny 

2.1. 
Provozní doba ŠD : 

Ranní družina

Po – Pá 
6.00 – 7.35 hod.(6.00 – 6.50 MŠ, 6.50 – 7.35 ZŠ)



Odpolední družina

Po – Čt            12.05 – 16.45 hod.

Pá

 12.05 – 16.15 hod.

2.2. 
V době prázdnin je činnost ŠD zajištěna, pokud počet přihlášených žáků není nižší než 10. V tomto období platí pravidla prázdninového provozu.
2.3. 
Výchovně vzdělávací práce a další činnosti ve školní družině probíhají podle rozvrhu činností a režimu, který schvaluje ředitel školy. 

2.4. 
Vyučovací jednotka ve výchovně vzdělávací práci ŠD je 60 minut. 

2.5. 
Místnosti   ŠD jsou učebny v patře školy.
2.6. 
K činnosti ŠD je možné po dohodě s vedením školy využívat tělocvičnu, školní hřiště, zahradu a uvolněné učebny. 

2.7. 
Počet oddělení :3. 

2.8. 
Naplňování oddělení: oddělení školní družiny se naplňuje nejvýše do počtu 28 účastníků, limit pro počet je dán velikostí učebny a mírou bezpečnosti žáka v provozu oddělení. 

3. 
Docházka do ŠD 

3.1. 
Budova školy je zpřístupněna žákům k docházce do činností ŠD v ranním provozu od 6.00 do 6.50 hod. – MŠ, 6.50 – 7.35 hod. – ZŠ.
3.2. 
V odpoledním provozu vstupují žáci do provozu ŠD od 12.05 do 13.30 hod.. 

3.3. 
Žák vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným zástupcem na přihlášce. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v zaměstnáních ŠD povinná. 

3.4.
 Nepřítomnost žáka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle školního řádu), pokud je žák vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto skutečnost třídní (předávající) učitel. Omluva je písemná nebo telefonická. 

3.5.
Odhlášku ze stravování v případě nepřítomnosti žáka provádí rodiče sami ve ŠJ. 

3.6. 
Uvolnění z denní činnosti ŠD je jen na základě písemného sdělení zákonného zástupce a s osobním nebo domluveným vyzvednutím žáka. 

3.7. 
Režim vyzvedávání žáka z činností ŠD - po ukončení vyučování do 13.30 hod. a dále od 15.00 do 16.45hod. (Po – Čt), do 16.15 hod. (Pá) z důvodu nerušení plánovaných činností v době mezi 13.30 a 15.00 hod. 

3.8.
 Do odpoledního provozu ŠD jsou žáci přihlášeni k činnosti ve ŠD předáváni vychovatelce školní družiny přímo vyučujícím po ukončení řádné výuky či jiné činnosti organizované školou. V případě nepřítomnosti vychovatelky ŠD plní učitel funkci pedagogického dohledu nad žáky ŠD a současně situaci oznámí vedení školy. 

3.8.
 Při nevyzvednutí žáka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené provozní doby ŠD má vychovatelka přístup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiči vyčká s žákem až do příchodu rodičů či daného zástupce. Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí situaci řediteli školy. Ještě se pokusí opětovně kontaktovat zákonné zástupce. Pokud se to  nepodaří, případně se zákonní zástupci opět nedostaví a žáka nevyzvednou, kontaktuje orgán sociálně-právní ochrany dítěte(OSPOD), event. polici. 

4. 
Pravidla chování žáků při činnostech ŠD 

4.1.
 Žáci se řídí pokyny vychovatelky ŠD, pravidly vnitřního řádu ŠD a školního řádu. 

4.2. 
Bez vědomí vychovatelky žák neopouští oddělení ŠD. 

4.3. 
Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na přihlášce. 

4.4. 
Na oběd jsou žáci odváděni v doprovodu vychovatelky ŠD nebo dozorujícího vyučujícího.. 

4.5. 
Osobní věci má každý žák označeny. Případnou ztrátu či záměnu hlásí žák nebo zákonný zástupce ihned vychovatelce. 

4.6. 
K hrám, hračkám, knihám atd. se žáci chovají ohleduplně a šetrně. Úmyslné poškození nebo zničení herního zázemí či vybavení nahradí, event. opraví rodiče. 

4.7. 
Do hodnocení a klasifikace chování žáka se započítávají i projevy chování v činnostech ŠD - platí i zde ustanovení vyhlášky o základní škole. 

4.8. 
Pokud žák soustavně narušuje činnosti ŠD, opakovaně porušuje vnitřní řád ŠD a školní řád, může být z rozhodnutí ředitele školy z docházky do ŠD vyloučen. 

5. 
Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ŠD 

5.1. 
Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťuje vychovatelka metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních. 

5.2. 
Veškeré zjištěné nedostatky či závady vychovatelka okamžitě nahlásí vedení školy. 

5.3. 
Při úrazu žáka zváží vychovatelka situaci - ošetří sama, zavolá rodiče, event. lékařskou pomoc. 

5.4.
Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech. 

5.5. 
Během provozu ŠD nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní zástupci či jimi pověřené osoby do výchovných prostor školy a oddělení ŠD. Komunikace s vychovatelkou probíhá přes dveřní domovní komunikátor, telefonicky nebo osobně. Další individuální pohovory mohou probíhat na základě osobní domluvy, v  rámci třídních schůzek a konzultací. 

Pedagogičtí zaměstnanci ŠD i žáci ŠD se dále řídí ve svém chování, povinnostech a právech ustanoveními školního řádu. 

6. 
Pitný režim 

6.1.
 Pitný režim zajišťuje vychovatelka ŠD nápoji ze školní jídelny (především v jarních a letních měsících) a  děti nosí vlastní nápoje a odpolední svačinu. 
7. 
Školné

7.1. 
Platí se měsíčně bankovním převodem částka 100 Kč/měsíc nebo jednorázově září – prosinec 400 Kč, leden – červen 600 Kč.

IV. REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY 
6.00 hod. – 7.35 hod. 
 - příchod do ŠD(MŠ, ZŠ), probíhá převážně odpočinková    činnost, klidové hry, stolní hry, hračky, činnost dle zájmů, ….
12.05 hod. - 13.30 hod. 
- oběd, osobní hygiena, volná činnost, odpočinková činnost, stolní hry, stavebnice, četba, vyprávění, tematické rozhovory, besedy, …
13.30 hod. - 15.00 hod. 
-činnost zájmová - aktivity z oblasti VV, PČ, HV, TV,  sportovní a turistická, přírodovědná, příprava na vyučování formou kvízů, soutěží, křížovek apod., 

15.00 hod. - 15.30 hod.
- osobní hygiena, svačina, úklid osobních věcí, postupný odchod dětí domů - kontrola v  šatnách, možné vypracování domácích úkolů, 

15.30 hod. - 16.30(16.15) hod.







-rekreační činnost, stolní hry, postupné uspořádání herního       prostoru ve třídě, úklid
V. DOKUMENTACE 
1. 
Dokumentace vedená v oddělení školní družiny 

Přihláška pro žáky k pravidelné docházce. 

Třídní kniha.
Docházkový sešit.
Sedlec 1.9.2014
Výňatek z Řádu školní družiny
(Řád školní družiny v plném znění k nahlédnutí u vychovatelky ŠD)

2. Provoz školní družiny 
2.1. Ranní družina

Po – Pá 
6.00 – 7.35 hod.(6.00 – 6.50 MŠ, 6.50 – 7.35 ZŠ)




Odpolední družina

Po – Čt            12.05 – 16.45 hod.

Pá

 12.05 – 16.15 hod.

2.2. V době prázdnin je činnost ŠD zajištěna, pokud počet přihlášených žáků není nižší než 10. V tomto období platí pravidla prázdninového provozu.
2.3. Výchovně vzdělávací práce a další činnosti ve školní družině probíhají podle rozvrhu činností a režimu, který schvaluje ředitel školy. 

2.4. Vyučovací jednotka ve výchovně vzdělávací práci ŠD je 60 minut. 

2.5. Místnosti ŠD jsou učebny v patře školy.
2.6. K činnosti ŠD je možné po dohodě s vedením školy využívat tělocvičnu, školní hřiště, zahradu a uvolněné učebny. 

2.7. Počet oddělení : 3. 

2.8. Naplňování oddělení: oddělení školní družiny se naplňuje nejvýše do počtu 28 účastníků, limit pro počet je dán velikostí učebny a mírou bezpečnosti žáka v provozu oddělení. 

3. Docházka do ŠD 
3.1. Budova školy je zpřístupněna žákům k docházce do činností ŠD v ranním provozu od od 6.00 do 6.50 hod. – MŠ, 6.50 – 7.35 hod. – ZŠ.

3.2. V odpoledním provozu vstupují žáci do provozu ŠD od 12.05 do 13.30hod.. 

3.3. Žák vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným zástupcem na zápisovém lístku. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v zaměstnáních ŠD povinná. 

3.4. Nepřítomnost žáka v ŠD je omluvena nepřítomností žáka ve škole (postup dle školního řádu), pokud je žák vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto skutečnost třídní (předávající) učitel. Omluva je písemná nebo telefonická. 

3.5.Odhlášku ze stravování v případě nepřítomnosti žáka provádí rodiče sami ve ŠJ. 

3.6. Uvolnění z denní činnosti ŠD je jen na základě písemného sdělení zákonného zástupce a s osobním nebo domluveným vyzvednutím žáka. 

3.7. Režim vyzvedávání žáka z činností ŠD - po ukončení vyučování do 13.30 hod. a dále od 15.00 do 16.30 hod. z důvodu nenarušení plánovaných činností v době mezi 13.30 a 15. hod. 
3.8. Do odpoledního provozu ŠD jsou žáci přihlášeni k činnosti ve ŠD předáváni vychovatelce školní družiny přímo vyučujícím po ukončení řádné výuky či jiné činnosti organizované školou. V případě nepřítomnosti vychovatelky ŠD plní učitel funkci pedagogického dohledu nad žáky ŠD a současně situaci oznámí vedení školy. 

3.8. Při nevyzvednutí žáka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené provozní doby ŠD má vychovatelka přístup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiči vyčká s žákem až do příchodu rodičů či daného zástupce. Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob k zastižení, sdělí situaci řediteli školy, eventuálně OSPOD či policii. 
4. Pravidla chování žáků při činnostech ŠD 
4.1. Žáci se řídí pokyny vychovatelky ŠD, pravidly vnitřního řádu ŠD a školního řádu. 

4.2. Bez vědomí vychovatelky žák neopouští oddělení ŠD. 

4.3. Doba pobytu ve školní družině se řídí údaji na zápisovém lístku. 

4.4. Na oběd jsou žáci odváděni v doprovodu vychovatelky ŠD. 

4.5. Osobní věci má každý žák označeny. Případnou ztrátu či záměnu hlásí žák nebo zákonný zástupce ihned pí. vychovatelce. 

4.6. K hrám, hračkám, knihám atd. se žáci chovají ohleduplně a šetrně. Úmyslné poškození nebo zničení herního zázemí či vybavení nahradí, event. opraví rodiče. 

4.7. Do hodnocení a klasifikace chování žáka se započítávají i projevy chování v činnostech ŠD - platí i zde ustanovení vyhlášky o základní škole. 

4.8. Pokud žák soustavně narušuje činnosti ŠD, opakovaně porušuje vnitřní řád ŠD a školní řád, může být z rozhodnutí ředitele školy z docházky do ŠD vyloučen. 

5. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ŠD 
5.1. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech zajišťuje vychovatelka metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních. 

5.2. Veškeré zjištěné nedostatky vychovatelka okamžitě nahlásí vedení školy. 

5.3. Při úrazu žáka zváží vychovatelka situaci - ošetří sama, zavolá rodiče, event. lékařskou pomoc. 

5.4. Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech. 

5.5. Během provozu ŠD nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní zástupci či jimi pověřené osoby do výchovných prostor školy a oddělení ŠD. Komunikace s vychovatelkou probíhá přes dveřní hlásku nebo osobně. Další individuální pohovory mohou probíhat na základě osobní domluvy, v  rámci třídních schůzek a konzultací. 

Pedagogičtí zaměstnanci ŠD i žáci ŠD se dále řídí ve svém chování, povinnostech a právech ustanoveními školního řádu. 

6. Pitný režim 
6.1. Pitný režim zajišťuje vychovatelka ŠD nápoji ze školní jídelny (především v jarních a letních měsících) a  děti nosí vlastní nápoje a odpolední svačinu. 
III. REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY 
6.00 hod. – 7.35 hod. 
 - příchod do ŠD(MŠ, ZŠ), probíhá převážně odpočinková    činnost, klidové hry, stolní hry, hračky, činnost dle zájmů, ….
12.05 hod. - 13.30 hod. 
- oběd, osobní hygiena, volná činnost, odpočinková činnost, stolní hry, stavebnice, četba, vyprávění, tematické rozhovory, besedy, …
13.30 hod. - 15.00 hod. 
-činnost zájmová - aktivity z oblasti VV, PČ, HV, TV,  sportovní a turistická, přírodovědná, příprava na vyučování formou kvízů, soutěží, křížovek apod., 

15.00 hod. - 15.30 hod.
- osobní hygiena, svačina, úklid osobních věcí, postupný odchod dětí domů - kontrola v  šatnách, možné vypracování domácích úkolů, 

15.30 hod. - 16.30(16.15) hod.







-rekreační činnost, stolní hry, postupné uspořádání herního       prostoru ve třídě, úklid
Co děti ještě potřebují do ŠD:
1. Vhodné (sportovní) oblečení a obuv

2. Malou svačinu a pití na odpoledne

3. Trhačku, blok na individuální psaní a kreslení

Kontakt : Renata Schmidová, Ilona Černá, Roman Císař, Bára Michalová 602 521 292, 377966716
